硕士生毕业论文答辩注意事项

自动化学院硕士研究生答辩遵照硕士生毕业论文答辩流程图，以下为硕士研究生论文答辩注意事项。

一、完成学位论文

1．撰写、校对论文，交导师审读，同学互校，打印装订论文，至少2本。

2．到教务办公室领取学位档案和答辩表决票（盖教务办公章，否则无效）。

二、论文评阅

1．确定评阅人2人，填写论文评阅人申请表，并由主管教学领导审批。

2．评阅通过后，到学校主页-教学服务区 研究生管理页面 学位信息管理-学位信息录入及学生学籍维护-学籍学生 基本信息维护 输入学生基本信息和学位信息。用户名和密码均为学号，一定要详细并仔细填写，如果填写信息出错导致不能毕业，后果自负，注意及时修改自己密码。
三、 论文评阅通过后，学生需准备以下材料，由答辩秘书负责将材料审核后统一到教务办公室办理答辩手续（至少提前3天办理）

1．评阅书2份（评阅人意见为同意答辩或修改后答辩）。

2．学位档案审核包括：

A．答辩委员会5或7名成员，且委员中至少有一名为本专业导师，其余委员可为一级学科内相关专业导师；

B．答辩委员会组成：

答辩委员会各位成员职称应为教授、副教授或相当技术职务，同时应有教授（或相当技术职务）、论文评阅人（进行双盲评阅的人员除外）和学院学位评定分委会成员参加；  
C．指导教师不得担任成员；

D．2003年及以后新增硕士学位点（含系统工程、电机与电器、测试计量技术及仪器、交通信息工程及控制），其第一年和第二年招收的学生答辩时，答辩委员会成员中必须至少有一名外单位的同行专家（职称为教授或相当技术职务）参加；

E．答辩秘书（中级以上职称含中级，且不得由答辩委员会成员兼任）；

F．学位档案2-1页学位课平均成绩由秘书负责计算填写至“学位课程成绩” 右下一栏。

3．论文保密审查表（自动化学院网站下载）。

4．是否符合自动化学院论文要求：自动化学院硕士研究生学术成果表。

      5．已发表论文原件及复印件（包含目录、封面），已录用论文的录用通知及论文复印件、已投稿论文的论文接收函及论文稿件、已撰写论文稿件。

6．开题报告是否正常：《开题报告评审表》（纸质）、开题报告（纸质）。
7．“研究生培养过程学期检查表”（由学生从网上研究生管理系统打印，于每学期的学期检查时填写）。
8．论文提前3天交至各答辩委员手中的答辩委员会回执、硕士论文答辩评审人申请表和学位论文评阅书修改意见说明。
9．欠费不允许答辩。
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